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Der Verein zur Forderung der Beruflichen Weiterbildung der
RENO-Angestellten in Berlin und Brandenburg e.V. ladt Sie in
Kooperation mit der RENO Berlin-Brandenburg e. V., der
Beuth Hochschule fir Technik Berlin und
dem Forum Deutscher Rechtsfachwirte e. V. ein zum

9. FORUM

fur Rechts- und Notarfachwirte,
Blrovorsteher/innen, Office-Manager/innen
und erfahrene Renos

unter Schirmherrschaft des
RENO Bundesverbandes

vom 10.-12.11.2016 nach Berlin.

Die Seminare richten sich einerseits an die Mitarbeiter_innen in der Rechts-
anwaltskanzlei und andererseits an diejenigen im Notariat.

Auch in diesem Jahr haben wir verschiedene Themen aufgestellt, die es Ihnen
ermoglichen, sich breit zu informieren und fortzubilden. Die Einfihrungs-
veranstaltung bietet lThnen die Mdglichkeit, sich mit Kollegen_innen uber die
Probleme mit der Schweigepflicht im Kanzleialltag auszutauschen.

Mit Herrn Dr. Peter Meier, Frau Babette Pysik, Frau Andrea Rumpelt, Frau Prof.
Brigitte Steder, Frau Gundel Baumgartel, Dr. Michael Greulich, Frau Katrin Jager
und Frau Ronja Tietje konnen sich die Teilnehmer_innen hinsichtlich der aktuellen
Entwicklung im Personalwesen, den Neuerungen im Gerichtsvollzieherwesen, der
Buchhaltung im Kanzleialltag, den Mdglichkeiten, wenn der Schuldner verstirbt bzw.
erbt, der aktuellen Rechtsprechung zum Thema RVG, der Vorsorge und Betreuung
sowie der Begegnung mit schwierigen Gespréachssituationen auf den Stand bringen.
Ferner mit Herrn Brain Edmonds in einer Einfihrungsveranstaltung an der
englischen Sprache schnuppern.

Wie in den vergangenen Jahren findet die Veranstaltung mit Unterstlitzung
unserer Kooperationspartner, dem RENO Bundesverband der Beuth Hoch-
schule und dem Forum Deutscher Rechtsfachwirte e. V. statt.
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1. BegriiBungsveranstaltung ,,Das Anwalts- und Notargeheimnis: Probleme mit der
Schweigepflicht im Kanzleialltag“

Donnerstag, 10.11.2016 Einfuhrungsvortrag mit anschlielender Diskussion.
18.00 bis 20.00 Uhr Moderation: Rechtsfachwirt Michael Brunner, Berlin

Die garantierte Verschwiegenheitspflicht des Rechtsanwalts oder Notars gehért zu den Grundséulen des
Mandanten-Anwalts-Verhaltnisses in der Demokratie und bedarf daher gesonderten Schutzes.
Grundprinzipien - Erweiterter Personenkreis - Eigene Rechte und Pflichten des Rechtsanwalts- und Notariats-
fachangestellten - Form und Formulierungsbeispiele - Probleme im Kanzleialltag - Fazit

Kosten bei Einzelbuchung: 10,00 €

2. ,,Personalwesen aus der Sicht eines / einer Rechtsanwalts- und Notariatsfach-
angestellten“

Freitag, 11.11.2016 Dozent: Dr. iur. Peter Meier, Berlin
09.00 bis 13.00 Uhr Rechtsanwalt und Notar

Neue Rechtsprechung zum Mutterschutz und Elternzeit - Fortbildungskosten - Ersatzurlaub-/Verzug
bei der Urlaubsgewahrung - Jahressonderzahlung - Freiwilligkeitsvorbehalt - Ausschlussfrist-, Be-
triebstibergang-, Urlaubsabgeltung - Verfall von Urlaubsabgeltung und restlicher Vergutung - Weih-
nachtsgeld - Schadensersatz wegen verspéateter Erteilung eines Zeugnisses - Kiindigung wegen
Verdachts einer Straftat - Urlaub bei Teilzeit und Krankheit etc.

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €

3. ,,Englisch Schnupperkurs / Eine Einfiihrung“

Freitag, 11.11.2016 Dozent: Brain Edmonds, Berlin
14.00 bis 18.00 Uhr Lehrer fur Englisch

Fachspezifisches Englisch / Englisch fiir den Kanzleialltag: Eine Einflihrung in den Wortschatz zum Thema
Fihren eines Telefongesprachs, Terminvereinbarung, Ruckruf u.v.m.

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €

4. ,Zwangsvollstreckung Speziell- Neuigkeiten im Gerichtsvollzieherwesen“

Freitag, 11.11.2016 Dozentin: Babette Pysik, Berlin
09.00 bis 13.00 Uhr Obergerichtsvollzieherin

Ein Uberblick iiber die Neuigkeiten im Gerichtsvollzieherwesen: Das neue Formular und die richtige Auftrags-
erteilung, die Reform der Zwangsvollstreckung in Kiirze und .......... ein wenig mehr.

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €

5. ,,Die Buchhaltung in der Rechtsanwalts- und Notarkanzlei, ein Buch mit sieben
Siegeln ?“

Freitag, 11.11.2016 Dozentin: Andrea Rumpelt, Berlin
14.00 bis 18.00 Uhr Betriebswirtin und Lehrbeauftragte

Rechtsanwalts- und Notariatsfachangestellte / Rechtsfachwirte und — fachwirtinnen werden aufgrund ihrer fach-
lichen Kompetenzen h&ufig auch mit den Aufgaben der Finanzbuchhaltung betraut. Diese vertrauensvolle Auf-
gabe erledigen sie mithilfe der fiir das Berufsfeld angebotenen oder der sonstigen handelsiiblichen elektroni-
schen Datenverarbeitungsprogramme. Dennoch treten haufig kleine Probleme und Fragen auf, die in dieser
Veranstaltung kompetent und sachgerecht erértert und beseitigt werden.

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €
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6. ,Zwangsvollstreckung Speziell
— Was tun, wenn der Schuldner verstirbt / wenn der Schuldner erbt ?

Samstag, 12.11.2016 Dozentin: Prof. Dipl. Rpflin. Brigitte Steder, FHSV Meil3en
09.00 bis 13.00 Uhr Fachbuchautorin

Was tun, wenn der Schuldner verstirbt?
- Informationsmaoglichkeiten - Weitervollstreckung in den Nachlass - Nachlasspfleger gemafR § 1961 BGB
- Rechtsnachfolgeklausel — Vollstreckung in das Vermégen des Erben.

Was tun, wenn der Schuldner erbt?
- Vollstreckung bei Alleinerbschaft - Vollstreckung bei Miterben vor und nach der Erbauseinandersetzung
- Der Schuldner ist enterbt. Zugriff auf den Pflichtteilsanspruch?

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €

7. ,RVG — Aktuelle Rechtsprechung“

Samstag, 12.11.2016 Dozentin: Gundel Baumgartel, Berlin
14.00 bis 18.00 Uhr gepr. Burovorsteherin im Rechtsanwalts- und Notar-
bereich

Allgemeine Anderungen (Gegenstandswerte etc.) Hochstwerte - Regelwert - Zahlungsvereinbarungen - Ande-
rungen der Wertvorschriften im auf3ergerichtlichen Bereich - Wertvorschriften durch das GNotKG - Geringerer
Wert bei Schadensersatzrenten - Neue Werte in Familiensachen - Neue Wertregelung im Asylverfahren -
Streitwerte in der Finanz- und Verwaltungs- und Sozialgerichtsbarkeit - Streitwert in Verfahren eines besoldeten
Dienst- oder Amtsverhéltnisses etc.

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €

8. ,Vorsorge und Betreuung — Selbstbestimmt im Alter*

Samstag, 12.11.2016 Dozent: Dr. Michael Greulich, Berlin
09.00 bis 13.00 Uhr Fachanwalt fir Familienrecht

Was wir nicht nur fiir unsere Mandanten wissen sollten: Vorsorgevollmacht - Betreuungs- Patientenverfigung -
Lebensversicherung - Verfligung von Todes wegen - Testamentsvollstreckung Betreuungsvoraussetzungen -
Betreuungstatigkeiten - Betreuerbestellung - Uberwachungsbetreuer - Gerichtliche Genehmigungen

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €

9. ,,Schwierige Gesprachssituation kompetent und sicher begegnen“

Samstag, 12.11.2016 Dozentinnen: Katrin Jager, Dipl.-Psych.
14.00 bis 18.00 Uhr Ronja Tietje, Rechtsfachwirtin

In unserem Berufsalltag kommunizieren wir taglich mit Mandanten, Kollegen und Vorgesetzten. Dabei werden
wir immer wieder mit schwierigen Gesprachssituationen konfrontiert. Es kommt zu kleineren und gréeren
Konfliktsituationen im Kanzleialltag. (Mandanten beschweren sich in unangemessenem Ton; wir wollen / missen
konkrete -neue- Handlungsablaufe mit unseren Chefs besprechen; wir miissen unseren Auszubildenden eine
unangenehme Ruckmeldung zu ihrer Arbeitsleistung geben)

Es ist wichtig, diesen (und anderen) alltaglichen Kanzleisituationen kompetent und sicher begegnen zu kénnen,
denn vom Gesprachserfolg hdngen auch mafgeblich unsere Zufriedenheit, Wohlbefinden und Leistungen im
Arbeitsalltag ab. In diesem Workshop werden gemeinsam mit den Dozentinnen Lésungen fiir konkrete Konflikt-
situationen aus unserem Kanzleialltag erarbeitet.

Gemeinsam wenden wir Kommunikationstechniken und — methoden an, die uns helfen, solchen Situationen
kompetent und sicher zu begegnen. Die Dozentinnen haben zahlreiche Beispiele im Gepack. Eigene Situationen
kénnen eingebracht werden, die Dozentinnen gehen gerne darauf ein.

Kosten bei Einzelbuchung: Mitglieder: 70,00 €; Nichtmitglieder: 110,00 €
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Anmeldung an den Veranstalter:

Verein zur Férderung der beruflichen Telefon: 030 262 69 35
Weiterbildung der RENO-Angestellten Fax: 030 265 24 13
in Berlin und Brandenburg e. V. E-Mail: info@reno-berlinbrandenburg.de

Michaelkirchstraf3e 13, 10179 Berlin

Alle Veranstaltungen finden in den RGumen der RENO Berlin-Brandenburg e. V.,
MichaelkirchstraRe 13, 10179 Berlin (Mitte) statt.

Hotelinformationen erhalten Sie auf Anfrage per Email unter:geschaeftsstelle@renobundesverband.de

Die Kosten fiir die Teilnahme am ,9. FORUM® betragen bei Buchung der gesamten Veranstaltung fir

Mitglieder 220,00 EUR
Nichtmitglieder: 380,00 EUR
Ich bin Mitglied bei: O RENO-Vereinigung

O Forum Deutscher Rechtsfachwirte

Imbiss und Getranke sind wahrend der Veranstaltungen enthalten.

O Gesamtpreis
O Einzelpreise

Ich melde mich an:
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An folgenden Veranstaltungen mochte ich teilnehmen:

1) BegriiRungsveranstaltung O 6) Was tun, wenn der Schuldner verstirbt
2) Personalwesen O 7) RVG — Aktuelle Rechtsprechung
3) Englisch Schnupperkurs O 8) Vorsorge und Betreuung

4) Neuigkeiten im Gerichtsvollzieherwesen O 9) Schwierige Gespréachssituationen
5) Die Buchhaltung
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