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Deutscher
Rechtsfachwirte e. V.

Rechtsfachwirt-Jahrestagung 2014

(in Kooperation mit dem RENO-Tag 2014)
vom 22. — 24. Mai 2014 in Mlnchen

Donnerstag, 22. Mai 2014

1. Erstes Treffen und gemeinsame Einkehr in ein uriges Munchner Lokal
Details zu Uhrzeit/Treffpunkt werden mit der Anmeldebestéatigung mitgeteilt.

Freitag, 23. Mai 2014

2. ,Kollegin und Vorgesetzte — wie fuhre ich das Kanzleiteam zum Erfolg?*

9 — 12:30 Uhr im Konferenzzentrum Rubenbauer am Hauptbahnhof, Raum ,Gleis 21*
Bahnhofplatz 2, 80335 Miinchen (direkt in der Haupthalle des Bahnhofs)

Der Workshop beschreibt zunachst die vielféaltigen Herausforderungen und Aufgaben im
Kanzleialltag fur erfahrene Rechtsanwaltsfachangestellte wie Rechtsfachwirtinnen. Insbesondere
wird der tagliche Spagat zwischen Anforderungen der Mandanten, der Anwaltschaft und der
Zusammenarbeit der Kolleginnen im Anwaltsoffice Ausgangspunkt fir die weiteren Themen im
Workshop sein.

Wie erkenne ich meine eigenen Starken und Schwéachen? Wie gehe ich sinnvoll damit um? Wie
bereite ich mich auf eine Fihrungsrolle im Team vor? Und wie gehe ich dann mit dieser Rolle um?
Wie motiviere ich meine Kolleginnen? Was muss ich im Umgang mit den Anwalten und den
Partnern beachten? Ein besonderer Schwerpunkt wird sein: Wie gehe ich mit Konfliktsituationen
um und wie mit ,schwierigen“ Kolleginnen? Wie I6se ich ,unlésbare” Probleme? Wie gewinne ich
den Respekt meiner Chefs und meiner Kolleginnen?

Referent: Hermann Brem, Kanzleileiter, Fachdozent und -autor
Kosten fir Mitglieder des Forums Dt. Rechtsfachwirte: 60,00 EUR, fur Nichtmitglieder: 90,00 EUR

3. Erfahrungsaustausch ,,Rechtsfachwirt in Theorie und Praxis“

13:30 — 15:00 Uhr im Konferenzzentrum Rubenbauer am Hauptbahnhof, Raum ,Gleis 21¢
Bahnhofplatz 2, 80335 Munchen (direkt in der Haupthalle des Bahnhofs)

In der Gesprachsrunde besteht zum einen Gelegenheit, Themen des vorangegangenen
Workshops zur Personalfiihrung weiter zu vertiefen (wobei eine vorherige Teilnahme am
Workshop nicht Bedingung fur die Beteiligung am Austausch ist) sowie sich Uber Erfahrungen der
Rechtsfachwirtausbildung auszutauschen - sei es im Rahmen des eigenen Studiums oder danach
als Ausbilder/in, Prifer/in, Referent/in.

Moderation: Sabine Vetter, Gepr. Rechtsfachwirtin,
stellv. Vorsitzende Berufsbildungsausschuss der RA-Kammer Bamberg Teilnahme kostenfrei

4. Mitgliederversammlung des Forums Deutscher Rechtsfachwirte

15:30 Uhr im Konferenzzentrum Rubenbauer am Hauptbahnhof, Raum ,Gleis 21¢
Bahnhofplatz 2, 80335 Munchen (direkt in der Haupthalle des Bahnhofs)

5. Sektempfang und BegrifRung durch den Landesverband
RENO Bayern e.V. und RENO Bundesverband

18:30 Uhr Maritim Hotel Miinchen, Untergeschoss

6. Gemeinsame Abendveranstaltung von RENO und Forum Deutscher Rechtsfachwirte

mit reichhaltigem Buffet sowie Unterhaltungsprogramm
ab 19 Uhr im Maritim Hotel Miinchen, Untergeschoss

fur Mitglieder des Forums Dt. Rechtsfachwirte kostenfrei, fir Nichtmitglieder: 49 EUR




Samstag, 24. Mai 2014

7. ,Englisch fur die Kanzlei“

9:30 — 13:30 Uhr im Konferenzzentrum Rubenbauer am Hauptbahnhof, Raum ,Gleis 21*
Bahnhofplatz 2, 80335 Miinchen (direkt in der Haupthalle des Bahnhofs)

Der Workshop vermittelt Ihnen Sicherheit in den Standards "Telefon und Mandantenbetreuung im
Kanzleibetrieb". Die Referentin ist ausgebildete Lehrerin und Native Speaker. Nach dem Prinzip
“learning by doing” hélt sie den Workshop nur auf Englisch ab und ermutigt die Teilnehmer/innen
viel zu sprechen und aktiv teilzunehmen.

Greetings

e How to wellcome people

e Differentiating between business and private affairs

e Differences between American and British

e Role play practice greeting each other

Telephoning

Answering the phone

Taking a message

Transferring a call

Differentiating between business and private affairs
Differences between American and British

Role play practice telephoning

Wrap-up

e Summarize and review greetings and telephoning etiquette
e Take questions and address personal issues and questions related to English-speaking people

Referentin: Jodi Ellen Pfleghar, Ubersetzerin und Englisch Lehrerin,
Bachelor in Padagogik an der Indiana University of PA

fur Mitglieder des Forums Dt. Rechtsfachwirte: 60,00 EUR, fur Nichtmitglieder: 90,00 EUR

8. Angebote der RENO Bayern zum Kennenlernen der Stadt (alternativ)

a) Besichtigung Allianz Arena (Kosten: 10,00 EUR) oder
b) Viktualienmarkt — Schmankerl Tour - inkl. Verkéstigung (Kosten: 27,00 EUR) oder
¢) Stadtrundfahrt (Kosten: 13,50 EUR)

Beginn ca. 14 Uhr. Details zu Uhrzeit/Treffpunkt werden mit der Anmeldebestatigung mitgeteilt.

9. Gemeinsamer bayerischer Abschlussabend mit der RENO

3-stiindige Rundfahrt mit der MS ,,Seeshaupt” auf dem Starnberger See
mit Musik und bayrischem Buffet

Treffpunkt: 18 Uhr Foyer des Maritim Hotel Minchen Kosten: 49,00 EUR

Anmeldung fiir Nr. 8 bis 30. Marz, im Ubrigen bis zum 25. April 2014 an:

Forum Deutscher Rechtsfachwirte e.V. auch per Telefax moglich an: 06221 1850-100
c/o Irena Strobach
Hohenstaufenallee 43a E-Mail: strobach@rechtswirtforum.de

69181 Leimen

Ich nehme an der Tagung teil als

() Mitglied des Forums Deutscher Rechtsfachwirte e.V. () Gast/ Begleitperson
und melde die Teilnahme an folgenden Veranstaltungen an:

() 1 Erstes Treffen / Einkehr () 7 Workshop Englisch

() 2Workshop Personalfiihrung () 8aAllianz-Arena

( ) 3 Erfahrungsaustausch ( ) 8b Viktualienmarkt

() 4 Mitgliederversammlung () 8c Stadtrundfahrt

() 5 BegriBungsempfang () 9 Abschlussveranstaltung

() 6 Abendveranstaltung Freitag
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